el Uchwata Nr 89/JL5 / 2009
WL o Zarzadu Powiatu w Kamieniu Pomorskim
i bt z dnia 7 maja 2009 roku

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drdg
Powiatowych w Kamieniu Pomorskim.

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym, (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z pézn. zm.) ,

Zarzad Powiatu w Kamieniu Pomorskim uchwala, co nastepuje:

§ 1. Uchwala sie Regulamin Organizacyjny Zarzadu Drég Powiatowych w Kamieniu

Pomorskim.
DZIAL I

POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 2. 1. Zarzad Drog Powiatowych w Kamieniu Pomorskim zwany dalej ,ZDP” jest
jednostka budzZetowa utworzong do wykonywania zadar zarzadcy drog powiatowych.

2. Organem zatozycielskim ZDP jest Rada Powiatu w Kamieniu Pomorskim.

3. Zarzad Drdg Powiatowych w Kamieniu Pomorskim dziata na podstawie:

1) Ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (t. j. z 2001 Dz. U.

Nr 42 poz. 1592 z pézn. zm.),
2) Ustawy z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2007 Nr 19, poz. 115

z pdzn. zm.),
3) Ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 Nr 249

poz. 2104),
4) Uchwaty Rady Powiatu w Kamieniu Pomorskim Nr XX1V/226/2002 z dnia 10 czerwca

2002 roku w sprawie utworzenia jednostki budzetowej pod nazwa Zarzad Drog

Powiatowych w Kamieniu Pomorskim,
5) Statutu Zarzadu Drég Powiatowych w Kamieniu Pomorskim,

6) niniejszego regulaminu.

§ 3. Regulamin organizacyjny okredla organizacje i zasady funkcjonowania Zarzadu Drdg
Powiatowych w Kamieniu Pomorskim.

8§ 4. Zarzad Drdog Powiatowych w Kamieniu Pomorskim Jest jednostka organizacyjna,
finansowangq przez budzet Powiatu Kamieriskiego utworzong w celu wykonywania zadan

w zakresie zarzadzania siecig drég powiatowych.

DZIAEL II.
SIEDZIBA I TEREN DZIALANIA

§ 5. 1. Siedziba Zarzadu Drég Powiatowych jest Kamieri Pomorski ul. Nowoprojektowana
2. Terenem dziatania Zarzadu Drdg Powiatowych jest Powiat Kamienski. _




DZIAL III. ,
PODSTAWOWE DZIALANIA ZARZADU DROG POWIATOWYCH

§ 6. Do zadan Zarzadu Drdg Powiatowych nalezy w szczegdinosci:

1) opracowywanie projektow plandw rozwoju sieci drogowej;

2) opracowywanie projektow plandw finansowania budowy, przebudowy, remontu,
utrzymania i ochrony drdg oraz drogowych obiektéw inzynierskich;

3) petnienie funkcji inwestora;
4) utrzymanie nawierzchni drog, chodnikéw, drogowych obiektéw inzynierskich,

urzadzen zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwiazanych z droga;

5) realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu;
6) przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie

innych zadan na rzecz obronnosci kraju;
7) koordynacja robdt w pasie drogowym;
8) wydawanie zezwolen na zajgcie pasa drogowego i zjazdy z drdg oraz pobieranie optat

i kar pienieznych;
9) prowadzenie ewidencji drog, obiektdw mostowych, tuneli, przepustéw oraz

udostepnianie ich na zagdanie uprawnionym organom;
10) sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich Generalnemu

Dyrektorowi Drég Krajowych i Autostrad;
11) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drdg i drogowych obiektdw inzynierskich,

ze szczegllnym uwzglednieniem ich wplywu na stan bezpieczenstwa ruchu
drogowego;
12) wykonywanie robot interwencyjnych, robot utrzymaniowych i zabezpieczajacych:

13) przeciwdziatanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikdw;
14) przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom Srodowiska mogacym powstaé lub

powstajacym w nastepstwie budowy lub utrzymania drég;

15) wprowadzanie ograniczen lub zamykanie drdg i drogowych obiektdéw inzynierskich dla
ruchu oraz wyznaczanie objazdow drogami réznej kategorii, gdy wystepuje
bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa oséb lub mienia;

16) dokonywanie okresowych pomiardw ruchu drogowego:
17) utrzymywanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie i usuwanie drzew oraz krzewdw;

18) przygotowanie proceséw przetargowych i prowadzenie przetargéw;
19) opracowanie i przekazywanie informacji z wykonania zadan realizowanych przez

Zarzad Drdg Powiatowych;
20) prowadzenie gospodarki gruntami i innymi nieruchomosciami pozostajacymi

W zarzadzie organu zarzadzajacego drogg;
21) wykonywanie innych obowigzkéw zarzadcy drogi wynikajacych z przepiséw prawa.

DZIAL IV.
STRUKTURA ORGANIZACYJINA

§ 7. 1. Zarzadem Drdg Powiatowych kieruje i reprezentuje na zewnatrz Dyrektor,
2. Dyrektora Zarzadu Drdg Powiatowych zatrudnia i zwalnia Zarzad Powiatu.
3. W przypadku nieobecnosci Dyrektora zastepuje go Kierownik Dziatu Technicznego.

§ 8. 1. Dyrektorowi bezposrednio podlegaja:
1) Glédwny Ksiegowy
2) Kierownik Dziatu Technicznego,
3) Samodzielne stanowisko ds. administracyjno - kadrowych

2. Gtéwnemu ksiegowemu podlega:



1) Sekcja finansowo — ksiegowa.
3. Kierownikowi Dziatu Technicznego podlegaja:

1) Sekcja utrzymania drdg,
2) Sekcja planowania, budowy i zamdwien publicznych,

3) Drogowa Stuzba liniowa.

DZIAL V.
KIEROWNICTWO

§ 9. 1. Dyrektor ponosi odpowiedzialnos¢ za realizacje zadan okredlonych niniejszym
regulaminem.
2. Do wytacznych kompetendji Dyrektora ZDP nalezg sprawy:

1) organizacji wewnetrznej,

2) planowania rozwoju sieci drogowej,

3) wydawania decyzji administracyjnych w zakresie ustalonym odrebnymi przepisami,

4) wystapien kierowanych do administracji rzadowej i samorzadowsj,

5) polityki ptac i zatrudnienia w jednostce,

6) dyscypliny pracy,

7) nadzoru nad koordynacja robdt drogowych,

8) nadzoru zwigzanego z zarzadzaniem ruchem na drogach bedacych w terytorialnym

zasiegu dziatania ZDP.
3. Dyrektor ponosi odpowiedzialno$¢ za stan bezpieczenstwa i higieny pracy

w catej jednostce.

§ 10. 1. Gidwny Ksiegowy podlega bezposrednio Dyrektorowi ZDP.
2. Gléwny Ksiegowy kieruje catoksztattem dziatalnosci finansowo - ksiegowej oraz

koordynuje i nadzoruje prace bezpodrednio podporzadkowanych — komdrek
organizacyjnych.
3. Opracowuje projekty plandw finansowych, instrukcje obiegu dokumentdw i kontroli

wewnetrzne;.
4. Przygotowuje projekty dokumentacii przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci.

5. Prowadzi i nadzoruje obstuge finansowo — ksiegowg budzetu.
6. Prowadzi sprawozdawczosC obejmujacy caloksztatt dziatalnosci finansowo - ksiegowej.
7. Gtowny Ksiegowy ponosi odpowiedzialnos¢ w zakresie:

1) prowadzenie rachunkowosci jednostki,

2) wykonywania dyspozycji srodkami pienieznymi,

3) dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,
4) dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentdw dotyczacych

operacji gospodarczych i finansowych.

§ 11. 1. Kierownika Dziatu Technicznego powotuje i odwotuje Dyrektor ZDP.

2. Kierownik Dziatu Technicznego podlega bezposrednio Dyrektorowi ZDP.

3. Kierownik Dziatu Technicznego kieruje dziatalnoscig sekcji mu podlegtych i ponosi
odpowiedzialnos¢ za realizacje zadan okreslonych dla sekgji utrzymania drdg, sekdji
planowania, budowy i zamowien publicznych oraz drogowej stuzby liniowe].



' DZIAL VI.
SZCZEGOLOWY ZAKRES ZADAN KOMOREK ORGANIZACYINYCH

§ 12. Do Sekcji utrzymania drég nalezy:

1. W zakresie utrzymania drog:

1) Prowadzenie ewidencji drég, gromadzenie danych techniczno — eksploatacyjnych,
zaktadanie, prowadzenie i aktualizowanie ksigg obiektow mostowych oraz
przechowywanie dokumentacji drogowych i mostowych.

2) Udostepnianie danych o sieci drdg powiatowych Generalnemu Dyrektorowi Drég

Krajowych i Autostrad.
3) Dokonywanie przegladu drdg, urzadzen drogowych oraz ocena ich stanu

technicznego.

4) Opracowywanie zestawien potrzeb oraz projektow plandw w zakresie utrzymania
drdg, budéw i przebudéw oraz odnéw drdg i obiektéw mostowych.

5) Prowadzenie spraw zwigzanych z robotami utrzymaniowymi drég wykonywanymi
systemem wiasnym i zleconym /przygotowanie dokumentacji technicznej,
opracowywane kosztoryséw inwestorskich do przetargdw, itp./

6) Przeciwdziatanie niszczeniu drog.

7) Prowadzenie catosci zagadnien zwigzanych z inzynierig ruchu.

8) Prowadzenie wszelkich spraw zwigzanych z zarzadzaniem ruchem na drogach
powiatowych i gminnych:

a) sporzadzanie lub zlecanie do opracowania projektéw organizacji ruchu
uwzgledniajacych wnioski wynikajgce z przeprowadzonych analiz organizacii i
bezpieczeristwa ruchu,

b) rozpatrywanie projektéw organizacji ruchu oraz wnioskdw dotyczacych zmian
organizacji ruchu,

C) przekazywanie zatwierdzonej organizacji ruchu do realizacji,

d) opiniowanie geometrii drogi w projektach budowlanych,

e) prowadzenie ewidencji zatwierdzonych projektow organizadji ruchu,

f) przechowywanie projektdw organizacji ruchu,

g) przeprowadzanie kontroli co najmniej raz na 6 - miesiecy w zakresie
prawidtowosci, zastosowania, wykonania, funkcjonowania i utrzymania
wszystkich znakdw drogowych oraz urzadzen bezpieczenstwa ruchu,

h) wspdtpraca w zakresie organizacji ruchu i jego bezpieczenstwa z innymi
organami zarzadzajacymi ruchem, zarzadami drog i kolei, policja oraz innymi
jednostkami,

i) zbieranie danych o zdarzeniach na drogach,

j) prowadzenie analiz istniejgcej organizacji ruchu.

9) Wprowadzanie ograniczen badz zamykanie drég dla ruchu oraz wyznaczanie
objazddw, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczerstwa 0séb lub mienia.

10) Nadzor nad robotami interwencyjnymi prowadzonymi na drogach Zwigzanych
z zagrozeniem bezpieczenstwa ruchu drogowego.

11) Nadzor nad pracg drogowej stuzby liniowej w zakresie robdt utrzymaniowych
na drogach.

12) Prowadzenie pomiardw ruchu drogowego.

13) Uzgadnianie plandw zagospodarowania przestrzennego.

14) Opieka nad materiatami mapowymi bedacymi w dyspozycji ZDP.

15) Prowadzenie zagadnien zwigzanych z ochrona drog:

a) wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i zjazdy z drdg,

b) wydawanie zezwolen na montowanie urzadzen obcych w pasach drogowych,
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c) wydawanie opinii o lokalizacji obiektow budowlanych,
d) wydawanie zezwolen na przejazdy ponadnormatywne,
e) naliczanie optat i kar pienigznych.

16) Kontrola i odbior robot prowadzonych w pasie drogowym w zakresie zgodnosci

z wydanym zezwoleniem i zgodnoécig dokumentacji.

17) Organizacja i kierowanie dziafalnoscia w zakresie utrzymania zadrzewien

przydroznych:
a) opracowywanie plandw nasadzen oraz wyrebu drzew i krzewdw,

b) nadzdr nad witasciwa gospodarkg pozyskanym drewnem.

18) Prowadzenie zimowego utrzymania drdg, a w szczegdlnosci:

19)
20)
21)
22)

23)

a) opracowywanie plandw zimowego utrzymania,

b) kierowanie akdag,

C) kontrola pracy przy prowadzeniu spraw zwigzanych ze zwalczamem Sliskosci
zimowej i odéniezaniem drog,

d) rozliczanie zimowego utrzymania.

Wydawanie opinii o lokalizacji  przystankdw  komunikacji  zbiorowej

na administrowanej sieci drdg.

Przygotowywanie projektéw zaliczania drég do kategorii drég powiatowych

i ustalanie ich przebiegu.

Przygotowywanie opinii w zakresie ustalania przebiegu drog krajowych,

wojewaddzkich, gminnych.

Sprawdzanie i merytoryczne potwierdzanie faktur za roboty wykonywane na rzecz

ZDP.
Rozliczanie naktaddw przeznaczonych na utrzymanie drdq.

2. W zakresie administracyjnym:

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7)
8)
9)
10)
11)

§ 13.

1)

2)

3)

Administrowanie budynkami i lokalami administracyjnymi.

Prowadzenie gospodarki gruntami znajdujacymi sie w pasie drég powiatowych
i innymi nieruchomosciami pozostajacymi w zarzadzie uzytkowaniu ZDP.

Nadzor nad stanem technicznym baz, budynkdw, sprzetu i pojazddw.
Gospodarowanie  samochodami  stuzbowymi —  dyspozyce, rozliczanie,
wykonywanie obstugi i napraw, kontrola zuzycia paliwa i ogumienia.

Dokonywanie przegladow obiektéw budowlanych, prowadzenie ksiag obiektéw
oraz przechowywanie dokumentacji.

Prowadzenie ewidencji srodkow trwatych oraz pozostatych $rodkdw trwatych.
Zatatwianie catoksztattu spraw zwigzanych z remontem $rodkdw trwatych.
Prowadzenie likwidacji sktadnikow majatkowych.

Zatatwianie spraw dotyczacych ubezpieczenia majatku ZDP.

Zabezpieczenie mienia ZDP.

Konserwowanie sprzetu i urzadzen przeciwpoZarowych.

Do Sekcji planowania, budowy i zaméwien publicznych nalezy:
Opracowywanie planéw rzeczowo - finansowych w zakresie budowy i utrzymania
drog i obiektéw mostowych, utrzymania budynkdw, baz i placéw sktadowych,

sprzetu i srodkdw transportu.
Prowadzenie catosci spraw zwigzanych z przygotowaniem dokumentacji

projektowo - kosztorysowej na roboty wykonywane systemem wiasnym
i zleconym. -
Zlecanie, wykonanie, sprawdzanie | analiza dokumentacji technicznej

na wykonanie robot drogowo — mostowych.



4) Przygotowywanie dokumentacji planowanych robét i przekazywanie wykonawcom
(dokumentacje techniczne, dzienniki buddw, ksiegi obmiaru).

5) Udziat w przedmiarach robot, ocenie wizualnej nawierzchni drog i obiektdw
mostowych przewidywanych do remontu.

6) Organizowanie przetargow na roboty drogowe i mostowe, dostawy i ustugi,
zawieranie umow zgodnie z ustawg 0 zamdwieniach publicznych i obowigzujacymi
przepisami.

7) Sprawdzanie i opiniowanie harmonogramdw robdt.

8) Kontrola postepu robot drogowo - mostowych w zakresie jakosci, terminowoéci i
zgodnosci z zatwierdzong dokumentadja techniczna, normami i wymaganiami
technicznymi.

9) Udziat w koncowych i okresowych odbiorach robdt.

10) Biezaca kontrola zadan rzeczowo — finansowych w ramach przydzielonych limitdw.

11) Biezaca analiza kosztdw nadzorowanych robdt.

12) Wspdipraca z organami Nadzoru Budowlanego.

13) Prowadzenie ewidencji obiektdw mostowych, gromadzenie danych techniczno —
eksploatacyjnych, zakladanie, prowadzenie i aktualizowanie ksiag obiektdw
mostowych oraz przechowywanie dokumentacji mostowych. E

14) Przeciwdziatanie niszczeniu obiektdw mostowych.

15) Wprowadzanie ograniczen badz zamykanie obiektdw mostowych dla ruchu oraz
wyznaczanie objazdow, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa

0sob lub mienia.
16) Kontrola stanu utrzymania obiektow mostowych, zlecanie przegladdéw obiektdw

mostowych oraz wspotudziat w tych przegladach.
17) Nadzdr nad pracg drogowej stuzby liniowej w zakresie robdt utrzymaniowych.
18) Kierowanie przeciwpowodziowa i przeciwlodowa ochrong obiektdw mostowych.
19) Sprawdzanie pod wzgledem rachunkowym i merytorycznym faktur na prowadzone

roboty.

§ 14. Do zadan drogowej stuzby liniowej nalezg w szczegdinosci sprawy:
1. W zakresie ochrony drog:

1) Nadzorowanie przestrzegania przepisow porzadkowych na drogach i obiektach
mostowych, w szczegdlnosci przepiséw dotyczacych skladowania materiatéw
umieszczania obcych urzadzen w pasie drogowym, ochrony drég przed
zanieczyszczeniem, prawidtowosci zabezpieczania i oznakowania wszelkich robdt
wykonywanych w obrebie pasa drogowego.

2) Przeprowadzanie przy wspotudziale Policji kontroli dopuszczalnych naciskéw na og,
masy | wymiarow pojazdow samochodowych oraz kontrolowanie przestrzegania
ograniczen dotyczacych nosnosci obiektdw mostowych i zezwoler na przejazdy
pojazddéw o wymiarach i cigzarze przekraczajacych dopuszczalne normy.

3) Kontrolowanie, czy roboty obce w pasie drogowym sg wykonywane na podstawie
zezwolenia wydanego przez zarzad drdg i zgodnie z ustaleniami zawartymi w tym
zezwoleniu.

4) Kontrolowanie zgodnosci z obowiazujacymi przepisami lokalizacji w stosunku do
drogi obiektow budowlanych i linii przesytowych - telekomunikacyjnych,
energetycznych, cieptowniczych i innych.

5) Dokumentowanie wszelkich naruszen pasa drogowego i skfadanie o tym informacji
Dyrektorowi ZDP.

6) Wprowadzanie ograniczen ruchu, na polecenie Dyrektora ZDP, na zagrozonych
odcinkach drdg, np. przetomami lub tez zamykanie ich catkowicie dla ruchu.
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2. W zakresie utrzymania drég:
1) Oznakowanie i dorazne wypetniznie ubytkdw w nawierzchniach drdg lub ich

naprawa gdy stanowig zagrozenie dla bezpieczenstwa ruchu drogowego oraz
wnioskowanie zlecania robdt w zakresie naprawy nawierzchni drég innym
wykonawcom.

2) Wykonywanie doraznych lub trwatych napraw miejscowych uszkodzen poboczy,
pasow dzielqcych, wysepek, skarp, nasypéw i wykopdw.

3) Oznakowanie odcinkéw drég zagrozonych przetomami koniecznych objazddéw oraz
oznakowanie miejsc robdt interwencyjnych wymagajacych zmian w organizacji
ruchu.

4) Usuwanie skutkdw przetomdw w zakresach okreslonych przez ZDP.

5) Usuwanie z pasa drogowego przeszkdd zagrazajgcych bezpieczenstwu ruchu |
wszelkich zanieczyszczen.

6) Czyszczenie nawierzchni jezdni i chodnikéw w zakresie ustalonym przepisami oraz
oczyszczenie | odchwaszczanie ciekdw betonowych usytuowanych w koronie drogi
i lokalne udraznianie rowdw przydroznych oraz czyszczenie studzienek Sciekowych
| innych urzadzen odwadniajgcych.

7)  Kierowanie robotami zimowego utrzymania drdg, oraz:

a) ustawianie, zdejmowanie oraz magazynowanie zaston przeciwsnieznych lub
nadzor nad wykonywaniem tych prac przez innych wykonawcow,

b) przygotowywanie i magazynowanie materiatéw do zwalczania gotoledzi lub
nadzor nad ich przygotowaniem przez innych wykonawcow,

c) wykonywanie innych prac zimowego utrzymania drég w zakresach ustalonych

przez ZDP.

3. W zakresie utrzymania urzadzen drogowych:
1) W odniesieniu do oznakowania drdg:
a) utrzymanie w czystosci | czytelnoéci  znakdw pionowych, wymiana
uszkodzonych znakdéw i uzupetnianie brakujacych,
b) uzupetnianie brakujacych i wymiana stupkdw hektometrowych,
C) zabezpieczanie uszkodzonych elementéw urzadzen drogowych (poreczy
mostowych, barier ochronnych) i wykonywanie drobnych napraw tych

urzadzen,
d) malowanie oznakowania poziomego lub nadzdr nad wykonywaniem tych prac

przez innych wykonawcow.

e) uzupeinianie ubytkéw oznakowania poziomego w zakresach okreslonych przez

ZDP :
2) W odniesieniu do urzadzen przydroznych:

a) dbatos¢ o czystodc i estetyke parkingdw i miejsc postojowych,

b) sprzatanie i usuwanie zanieczyszczen | nieczystosci oraz  wykonywanie
drobnych robét naprawczych.

3) W odniesieniu do zieleni przydroznej:

a) pielegnowanie istniejacego zadrzewienia,

b) uzupetnianie brakujacych drzew i krzewdw,

C) wycinanie drzew przydroznych, usuwanie pni i przycinanie gatezi
ograniczajacych skrajnie drogowa i stwarzajacych inne zagrozenie, koszenie
trawy i niszczenie chwastéw i samosiewdw drzew i krzewdw na poboczach,
skarpach, w rowach i na pasach dzielacych, zwiaszcza w  miejscach
ograniczajacych widocznosd,

d) nadzor nad prowadzong wycinka drzew i krzewdw oraz koszeniem poboczy
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przez innych wykonawcow.

4. W zakresie utrzymania obiektdw mostowych:
1) Prowadzenie kontroli biezacych obiektdw mostowych w ramach patrolowania sieci

drogowej.
2) Wykonywanie prac interwencyjnych zwiazanych z zagrozeniem bezpieczenstwa
ruchu na i pod obiektami mostowymi,
3) Zabezpieczanie miejsc awarii obiektdw mostowych przez odpowiednie ich
oznakowanie i wykonanie robot zabezpieczajgcych.
4) Uczestniczenie w ochronie obiektow mostowych w czasie splywu lodéw i wysokich
wad.
5) Zabezpieczenie obstugi technicznej przegladéw podstawowych i szczegdiowych.
6) Interwencyjne czyszczenie przepustéw pod drogami i zjazdami.
7) Wykonywanie drobnych robdt utrzymaniowych i konserwacyjnych zapewniajacych
bezpieczefistwo ruchu, trwatos¢ i estetyke obiektow, w tym:
a)okresowe czyszczenie elementdw konstrukcyjnych tozysk, urzadzen
dylatacyjnych, upustow, rur i rynien odwadniajacych, elementéw podpdr, koryta
rzek i terenu pod obiektami i w ich sasiedztwie jak rdwniez odmulanie otwordw
przepustow,
b) wykonywanie robdt przygotowawczych zwigzanych z ochrong przeciwpozarowa,
przeciwlodowa i przeciwpowodziows,
C) prace przygotowawcze dotyczace przegladow podstawowych, szczegdtowych i

spedjalnych,
d)malowanie poreczy na obiektach, lub nadzdr nad wykonywaniem tych robdt

przez innych wykonawcdw,
e) utrzymanie skarp i stozkdw obejmujace uzupetnianie rozmytych skarp i
brakujgcych umocnien oraz wycinanie zbednego zadrzewienia, krzewdw i

zarodli,

5. W zakresie utrzymania budynkdow i wyposazenia technicznego:
1) Utrzymanie w nalezytym stanie technicznym budynkéw oraz utrzymanie czystosci

i porzadku na terenie ZDP.
2) Wykonywanie drobnych robét remontowych w budynku i innych obiektach

jednostki.
3) Utrzymywanie we wiasciwym stanie technicznym $rodkéw transportowych |

sprzetowych eksploatowanych przez ZDP.
4) Zgtaszanie kierownictwu ZDP napraw biezacych i robdt remontowych.
5) Wykonywanie konserwadji sprzetu i urzadzen przeciwpozarowych.
6) Prowadzenie gospodarki materiatowej.
7) Obstuga kottowni centralnego ogrzewania w sezonie grzewczym.

6. W zakresie kontroli drog i obiektdw mostowych:

1) Kierownik Dziatu Technicznego dokonuje systematycznych objazddw drég na
obszarze obwodu prowadzac obserwacje stanu drdg, urzadzen drogowych i obiektéw
mostowych. ~ CzestotliwoSC  objazddw w  zaleznosci od  waznosci  ciagdw
komunikacyjnych, istniejacego ruchu, stanu technicznego drogi, rzezby terenu oraz
istniejacych warunkéw atmosferycznych wynosi nie mniej niz trzy razy w miesigcu.

2) Objazdy drég powinny mie¢ dwojaki charakter:

a)kontrolny, podczas ktérego kontrolujacy rejestruje  wszelkie usterki w
prowadzonym dzienniku oraz w prowadzonym dzienniku oraz w kartach
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przegladu biezacego obiektow mostowych w ktdrym zapisuje réwniez decyzje
co do sposobu usuniecia zauwazonych usterek i terminu realizacji,

b) kontrolny — interwencyjny z udziatem brygady wykonawczej. Zauwazone
usterki odnotowuje sie w dzienniku i kartach z tym Zze te ktdre zagrazaijq,
bezpieczenstwu ruchu sg usuwane lub zabezpieczane na biezaco przez

brygade.

§ 15. Do Sekgji finansowo - ksiegowej nalezy:

1. W zakresie spraw finansowych:

1) Prowadzenie - zgodnie z obowiazujacymi przepisami oraz przyjetymi zasadami
rachunkowosci - ewidencji wszelkich zdarzef i operacji gospodarczych majacych
wptyw na sytuacje majatkowa i finansowa oraz wynik finansowy jednostki.

2) Zatatwianie spraw zwigzanych z rozliczeniem, odprowadzaniem wszelkich skiadek,
podatkow i zobowigzan z tytutu rozliczen publiczno — prawnych oraz ubezpieczenie
nieruchomosci, maszyn, urzadzen i Srodkéw transportowych.

3) Prowadzenie rozliczen finansowo — ksiegowych z wykonawcami robét.

4) Sprawdzanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokumentdw finansowych
ZDP.

5) Analiza przestrzegania dyscypliny budzetowej i wykorzystania Srodkdw finansowych.

6) Sporzadzanie wymaganej sprawozdawczosci finansowej.

7) Prowadzenie spraw ubezpieczen pracownikdw.

8) Sporzadzanie dokumentacji ptacowej dla pracownikéw Zarzadu Drdg:

a) Sporzadzanie list ptac.
b) Sporzadzanie kart wynagrodzen.

9) Prowadzenie dokumentacji i naliczers wyptat ZUS.

10) Naliczanie zaliczek na podatek dochodowy od osdéb fizycznych.

11) Analiza funduszu ptac i ksztattowania sie wskaznikéw zatrudnieniowo — ptacowych.

§ 16. Do zadan samodzielnego stanowiska ds. administracyjno - kadrowych
nalezy:
1. W zakresie spraw pracowniczych:

1) Ustalanie i utrzymywanie optymalnego poziomu i struktury zatrudnienia.

2) Zawieranie i rozwigzywanie uméw o prace z pracownikami.

3) Prowadzenie spraw ewidencyjnych i akt osobowych pracownikdw.

4) Wydawanie opinii i Swiadectw pracy.

5) Nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny pracy oraz prowadzenie ewidencji czasu

pracy.
6) Prowadzenie spraw socjalno — bytowych pracownikdw.
7) Prowadzenie spraw zwigzanych ze szkoleniem i podnoszeniem kwalifikacji

pracownikow.
8) Prowadzenie spraw emerytalno — rentowych pracownikéw oraz rejestru emerytow i

rencistow.
9) Ustalanie uprawnien do wyptacania nagréd jubileuszowych.
10)Prowadzenie kontroli zwolnien lekarskich.
11)Sporzadzanie plandw urlopdw.
12)Prowadzenie ewidencji wykorzystania urlopdw.

2. W zakresie obstugi sekretariatu:



1) Prowadzenie sekretariatu, kancelarii, rejestracji korespondendji przychodzacej

wychodzacej, wysytanie korespondencii.
2) Prowadzenie rejestru faktur.
3) Prowadzenie zbioru instrukgji, zarzadzen, okdlnikéw dotyczacych ZDP.

4) Prowadzenie ewidencji materiatowo — ilodciowej.
5) Zamawianie niezbednych wydawnictw i ich kompletowanie.
6) Wdrazanie i nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej i

jednolitego rzeczowego wykazu akt.
7) Prowadzenie ewidengiji skarg i wnioskdw wptywajacych do ZDP.

3. W zakresie administracyjnym:
1) Prowadzenie archiwum ZDP.
2) Prowadzenie dokumentacji BHP, miedzy innymi:
a) w zakresie kontroli warunkdw pracy,
b) szkolen pracownikéw w zakresie BHP,
C) wyposazenia pracownikéw w sprzet ochrony osobistej i odziez robocza.
d) prowadzenia postepowan powypadkowych i dokumentacji wypadkéw przy pracy

— Zlecenie zewnetrzne.
3) Zabezpieczenie w materiaty biurowe, techniczne érodki pracy, $rodki higieny, odziez

ochronng i robocza.
4) Gospodarowanie drukami i formularzami.

i DZIAL VII i
OGOLNE ZASADY FUNKCIONOWANIA KOMOREK CRGANIZACYINYCH

§ 17. 1. Dziakalnoscig poszczegdlnych komdrek organizacyjnych ZDP kierujg Kierownik
Dziatu Technicznego i Gtéwny Ksiegowy.

2. Organizacja pracy na wszystkich stanowiskach winna zapewni¢ whasciwe warunki bhp |
ochrony ppoz., przestrzeganie tajemnicy panstwowej i stuzbowej, a takze zasad ochrony
srodowiska.

3. Komorki organizacyjne $cisle ze soba wspotpracuja w zakresie prowadzonych Spraw.

4. Komorki organizacyjne wspéipracuig z organami administracji panstwowej,
samorzadowej oraz innymi instytucjami.

3. W kazdym przypadku zmiany personalnej lub zmiany osoby prowadzacej dane
zagadnienia winien by¢ sporzadzony protokdt zdawczo - odbiorczy przez pracownika
zdajacego i przyjmujacego lub zwierzchnika stuzbowego danego stanowiska.

4. W sytuacjach koniecznych kazdej komdrce organizacyjnej moga by¢ zlecone inne
czynnosci zwigzane z zakresem dzialania ZDP poza czynnoSciami podstawowymi
okreslonymi w ninigjszym regulaminie.

5. Korespondencje wychodzacy z ZDP podpisuje Dyrektor, w czasie jego nieobecnodci

Kierownik Dziatu Technicznego petnigcy jego zastepstwo.
6 Korespondencje przychodzaca dekretuje na poszczegdlne stanowiska Dyrektor ZDP,

w czasie jego nieobecnosci Kierownik Dziatu Technicznego.
/7. Symbolike pism wychodzacych oraz obieg dokumentow wewnetrznych okresdla

instrukcja kancelaryjna.
8. Szczegbtowe zakresy zadan i odpowiedzialnoéci poszczegolnych pracownikdw okreslajg

ich zakresy czynnosci.
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DZIAL VIII
GOSPODARKA MAJATKOWA I FINANSCWA

§ 18. 1. Zarzad Drdg Powiatowych jest jednostka budzetowa, ktérej zadania statutowe

finansowane sg przez samorzad powiatowy.
2. ZDP prowadzi gospodarke finansowa na podstawie planu finansowego uchwalonego

przez Rade Powiatu.
3. Plan finansowy obejmuje planowane dochody i wydatki. Tryb i terminy opracowania

plandw finansowych okresla Zarzad Powiatu w Kamieniu Pomorskim.
4. ZDP przystuguje prawo zaciggania zobowigzan majacych pokrycie w planach

finansowych. :
5. ZDP w ciggu roku obrachunkowego w uzasadnionych przypadkach ma prawo

zgtaszania propozycji zmiany plandw finansowych.
6. Oswiadczenia woli w sprawach majatkowych w zakresie funkcjonowania ZDP skizda

Dyrektor.

DZIALIX
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 19. Praca Powiatowego Zarzadu Drdg kieruje Dyrektor przy pomocy komdrek
organizacyjnych.

8§ 20. Czynnoéci powodujace zobowigzania finansowe Zarzadu Drdg Powiatowych
wymagajg podpisu Dyrektora i kontrasygnaty Gidwnego Ksiegowego.

§ 21. Sktadanie oéwiadczenia woli w sprawach majatkowych i biezacej dziatalnosci
Zarzadu Drég Powiatowych w imieniu Zarzadu Powiatu wykonuje Dyrektor na podstawie

odrebnego upowaznienia.

§ 22, Wszystkich pracownikéw Zarzadu Drog Powiatowych obowigzuje regulamin pracy.
Pracownicy wykonuja swoje obowiazki okreslone w zakresach czynnosci.

§ 23. Stosunek pracy z pozostatymi pracownikami Zarzadu Drég Powiatowych nawigzuje
i rozwigzuje Dyrektor Zarzadu Drog Powiatowych.

§ 24. Szczegdtowy zakres naboru pracownikéw na stanowiska urzednicze oraz
stanowiska kierownicze urzednicze okre$la Regulamin naboru na wolne stanowiska
urzednicze w Zarzadzie Drog Powiatowych w Kamieniu Pomorskim.

§ 25. Zasady poszczegdlnych komorek organizacyjnych okredlajg wewnetrzne instrukdie.

§ 26. Schemat organizacyjny Zarzadu Drég Powiatowych w Kamieniu Pomorskim stanowi
zatgcznik do Regulaminu.

§ 27. Zmiany w regulaminie uchwala Zarzad Powiatu w Kamieniu Pomorskim,

§ 29. Traci moc Uchwata nr 190/441/2006 Zarzadu Powiatu w Kamieniu Pomorskim
Z dnia 27 listopada 2006r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu

Drog Powiatowych w Kamieniu Pomorskim.
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& 30. Wykonanie Uchwaly powierza sie  Dyrektorowi

w Kamieniu Pomorskim.

§ 31. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Zarzadu

Pawet Czapkin
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Uzasadnienie do

Uchwaty Nr 89/2Y (Y 2009
Zarzgdu Powiatu w Kamieniu Pomorskim
z dnia 7 maja 2009 roku

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drég
Powiatowych w Kamieniu Pomorskim.

Zgodnie z art. 36 ustl ustawy o samorzadzie powiatowym organizacje
| zasady funkcjonowania jednostek organizacyjnych powiatu okreélajg regulaminy
organizacyjne uchwalone przez Zarzad Powiatu.

Zmiany wprowadzone do Regulaminu Organizacyjnego dotycza zakresu zadad
realizowanych przez Zarzad Drog Powiatowych i dostosowanie ich do obowiazujacych
przepisdow prawnych. Zmiany pozwalaja na uzupelnienie w tredci Regulaminu
Organizacyjnego zasad istotnych dla realizacji zadad, uaktualniajg —strukture
organizacyjng i zakres dziatan poszczegéinych komérek organizacyjnych. Precyzuja
sposob zatatwiania spraw z Zarzadzie Drég Powiatowych.

W Swietle powyzszego, podjecie przedmiotowej uchwaly jest celowe | zasadne.



