ZARZAD DROG POWIATOWYCH
ul. Nowoprojekiowana 1
72-400 Kamiet Pomorski
tel. 91/382 32 03, fax 91/321 27 60 Kamien Pomorski, dnia 22 czerwca 2026 r.
NiP 986-01-32-705 REGON 812510511

ZARZAD DROG POWIATOWYCH W KAMIENIU POMORSKIM
ul. Nowoprojektowana 1, 72-400 Kamien Pomorski
oglasza nabor na stanowisko urzednicze
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1. Wymagania kwalifikacyjne zwigzane ze stanowiskiem:
a ) Wymagania niezbedne:

D)

2)
3)
4)

3)

6)
7)

8)

posiadanie obywatelstwa paristwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub

panistwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy

o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrebne ustawy uzalezniajg zatrudnienie

w jednostce sektora finanséw publicznych od posiadanie obywatelstwa polskiego;

petna zdolnos¢ do czynno$ci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

brak prawomocnego skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,

przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko

wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe;

posiadanie znajomosci jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania

obowiagzkéw gtownego ksiegowego;

spetnienie jednego z ponizszych warunkow:

a) ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i
posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci,

b) ukonczenie sredniej, policealnej lub pomaturalnej szkoly ekonomicznej i posiadanie co najmniej
6-letniej praktyki w ksiggowosci,

c) wpisanie do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiadanie certyfikatu ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych
albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych,
wydanego na podstawie odrebnych przepisow.

posiadanie umiejgtnosci obstugi bankowosci internetowej, PUE platforma ZUS, obstugi pakietu MS

Office w szczegodlnosci Excel, SJO BeSTi@, Platnik, i innych programéw finansowo — ksiegowych.

posiadanie umiejgtnosci pracy w zintegrowanych systemach informatycznych, w programach

ksiggowych, sprawozdawczych i kadrowo — ptacowych.

posiadanie znajomosci przepiséw ustaw i rozporzadzen:

a) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r.

Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1691).

b) Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 522 z pdzn. zm.).
c) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z p6zn. zm.).

d) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 29 stycznia 2025 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej. (Dz. U. poz. 133 z p6zn. zm.).

e) Rozporzadzenie Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(tj. Dz. U. 22023 r. poz. 652).

f) Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 277 z p6zn. zm.).

g) Ustawa z dnia 21 listopada 2008 .

o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1135).

h) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 25 paZdziernika 2021 r. w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1638 z pézn. zm.).

i) Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r.

o systemie ubezpieczen spotecznych (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 199 z p6zn. zm.).

J) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.).



k) Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 793).

1) Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 468
z p6zn. zm.). w zakresie egzekucji naleznosci cywilnoprawnych,

m) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 622).

n) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych).

b) Wymagania dodatkowe:

1)

2)
3)
4)

cechy osobowosciowe: komunikatywno$¢, odpowiedzialnos$é, samodzielnosé oraz bezkonfliktowa
umiejetnos¢ pracy w zespole

umieje¢tnosé obiektywnego podejmowania decyzji, organizowania pracy wiasnej

umiejetno$¢ stosowania przepisow niezbednych do wiasciwego wykonywania obowigzkow
znajomos¢ zagadnien w zakresie funkcjonowania jednostek samorzadu terytorialnego

2. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku urzedniczym:

1)
2)

3)

4)
5)

6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)

13)
14)
15)
16)

17)

prowadzenie rachunkowosci jednostki;

wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi;

dokonywanie wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym oraz kompletnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych;
kierowanie catoksztaltem dziatalnosci finansowo- ksiggowej;

sporzgdzanie prawidlowych pod wzgledem formalnym i merytorycznym sprawozdan finansowych
oraz budzetowych;

przestrzeganie przepiséw prawnych w zakresie dyscypliny finanséw publicznych;

prowadzenie finansowej obstugi ptac, ZUS, US, PPK;

sporzadzanie list plac oraz wyptat wynagrodzen;

przestrzeganie terminowej splaty zobowigzan i egzekwowanie naleznosci;

rozliczanie inwentaryzacji oraz nadzor nad prawidlowoscia jej przeprowadzenia;

prowadzenie ewidencji mienia;

prowadzenie prawidtowej wyceny wartosci spisanych sktadnikéw majgtku jednostki (dekretacja
budzetowa i ksiggowa, likwidatura);

wspotdziatanie z bankiem i organami skarbowymi;

kontrasygnowanie czynnosci prawnych powodujacych powstanie zobowigzan pienigznych;
wykonywanie innych polecen Dyrektora ZDP w Kamieniu Pomorskim;

opracowywanie projektow planéw finansowych oraz ich biezaca aktualizacja w ciggu roku oraz
kontrola realizacji planéw dochodéw i wydatkow;

opracowywanie projektow przepisow wewngtrznych wydawanych przez kierownika jednostki,
dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, a w szczegblno$ci: zakladowego planu kont, obiegu
dokumentéw (dowodéw ksiggowych), zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji.

3. Warunki pracy na stanowisku:

praca w wymiarze pelnego etatu

praca administracyjno — biurowa w siedzibie Zarzadu Drég Powiatowych w Kamieniu Pomorskim,
stanowisko pracy zwigzane jest z pracg przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie,
praca w warunkach pokoju biurowego, wigkszos¢ czynnosci wykonywana w pozycji siedzace;j,
praca wymaga umiejetnosci wspétpracy z innymi urzedami, instytucjami i wspotpracownikami,
pracownik wykonuje polecenia stuzbowe bezposredniego przetozonego,
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4. Wynagrodzenie:

Wynagrodzenie ustalone na podstawie art. 36 Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzagdowych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1135)., Rozporzadzenia Rady Ministréw dnia 5 pazdziernika 2021
roku w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1638 z pézn. zm.)
oraz Regulaminu wynagradzania pracownikow zatrudnionych w Zarzgdzie Drog Powiatowych w Kamieniu
Pomorskim.

sktadniki wynagrodzenia:

1)
2)
3)
4)

wynagrodzenie zasadnicze w przedziale od 7.100 zt brutto do 11.200 zt brutto,

dodatek stazowy w zaleznosci od posiadanego stazu pracy w przedziale od 5% do 20%,

dodatek funkcyjne w przedziale od 600 zt brutto do 1.760 zt brutto,

dodatkowe wynagrodzenie roczne oraz nagroda jubileuszowa, jednorazowa odprawa emerytalna
w zwigzku z przej$ciem na emeryturg lub rente z tytutu niezdolnosci do racy na zasadach okre$lonych
w odrebnych przepisach prawa.

S. Wskaznik zatrudnienia niepelnosprawnych:
W miesigcu poprzedzajagcym datg upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Zarzadzie Drég Powiatowych, w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych — wynosil ponizej 6 %

6. Wymagane dokumenty:

1)
2)

3)

4)
3)

6)

7)

8)

CV i list motywacyjny ze zdjeciem podpisane wiasnorecznie.

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia -
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem.

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie do§wiadczenia
zawodowego/ stazu pracy - potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem.

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

Oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego i umyslne przestepstwo skarbowe.

Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych.

Kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych jest obowigzany do zlozenia wraz dokumentami
kopii dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé.

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji
0 nastgpujgcej tresci: ,,Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych, innych niz
wymienione w art. 22[1] § 1 i 3 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 277 z p6ézn. zm.), zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji ma stanowisko urzedmicze — Gléwny ksiegowy/Gléwna ksiggowa
w Zarzadzie Drég Powiatowych w Kamieniu Pomorskim zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), zwane dalej RODO (Dziennik
Urzgdowy UE L119 2016 r.) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych
(tj. Dz. U. 2 2024 r. poz. 1135)”.

Uzyte w tekscie sformutowanie ,potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem” oznacza potwierdzenie
dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem przez kandydata.
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7. Termin, spos6b i miejsce skladania dokumentow:

D

2)
3)
4)
5)
6)

7

8)
9)

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie z adnotacja:

»Nabor na wolne stanowisko urzednicze Gléwny ksiegowy/ Gléwna ksiegowa
w Zarzadzie Drog Powiatowych w Kamieniu Pomorskim ”
w terminie do dnia 3 lipca 2026 r. do godziny 15:00

(liczy si¢ data i godzina wplywu do urzedu)

Oferty malezy zlozy¢ w siedzibie Zarzadu Drég Powiatowych w Kamieniu Pomorskim
ul. Nowoprojektowana 1 lub przesta¢ korespondencyjnie na adres Zarzad Drég Powiatowych
w Kamieniu Pomorskim, ul. Nowoprojektowana 1, 72-400 Kamieni Pomorski.

Oferty niekompletne oraz te, ktére wplyng lub zostang dostarczone do ZDP w Kamieniu Pomorskim
po terminie okreslonym w powyzszym pkt.1), nie bedg rozpatrywane.

Nie ma mozliwosci przyjmowania dokumentow aplikacyjnych droga elektroniczng.

Pracownik przyjmujacy poczte¢ na kopercie oznakowanej zgodnie z powyzszym pkt.1) wpisuje date
i godzing wptywu. W przypadku przestania dokumentéw poczta za date zlozenia uwaza sie date
i godzine dorgczenia przesytki do ZDP w Kamieniu Pomorskim.

Informacje o kandydatach/kandydatkach, ktérzy/ktére zgtosili si¢ do naboru, stanowig informacje
publiczng w zakresie objgtym wymaganiami zwiazanymi ze stanowiskiem, okreslonym w ogtoszeniu
o naborze.

Kandydaci/kandydatki, ktorzy/ktore spelnili wymagania formalne okre$lone w ogloszeniu i tym
samym zakwalifikowali si¢ do dalszego etapu naboru zostang o tym fakcie poinformowani
telefonicznie.

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej BIP Zarzadu Drég
Powiatowych w Kamieniu Pomorskim oraz na tablicy ogloszefi ZDP.

Dokumenty kandydatéw, ktorzy nie zakwalifikowali si¢ do dalszego etapu naboru zostang zniszczone
komisyjnie.

Kandydat wybrany na stanowisko pracy przed zawarciem umowy o pracg zobowigzany bedzie do
przediozenia zaswiadczenia o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego.

8. Klauzula informacyjna RODO:

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Radny (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
informuje, ze:

1))

2)

3)

4)

5)

Administratorem Pana/Pani danych przekazanych w zw. z rekrutacjg na stanowisko urzednicze —
Gtowny Ksiggowy/ Glowna Ksiggowa w Zarzadzie Drég Powiatowych w Kamieniu Pomorskim jest
Dyrektor Zarzadu Drog Powiatowych z siedzibg przy ul. Nowoprojektowanej 1, 72-400 Kamieri
Pomorski.

Inspektorem ochrony danych osobowych jest Pani Agnieszka Seniuk. Kontakt z IOD
w Zarzadzie Drog Powiatowych jest mozliwy pod adresem: kancelariaseniuk@gmail.com

Pana/Pani dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 rozporzadzenia RODO
w celu rekrutacji kandydatéw na stanowisko pracy w ZDP i udostepnione cztonkom Komisji
Rekrutacyjne;j.

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne. Jednakze niepodanie informacji
wskazanych w art. 22' Kodeksu Pracy, tj. imienia (imion), nazwiska, daty urodzenia, adresu do
korespondencji, wyksztatcenia, przebiegu dotychczasowego zatrudnienia, spowoduje, ze otrzymana
oferta zatrudnienia nie bedzie rozpatrywana przez Komisje Rekrutacyjna.

Pana/Pani dane osobowe przechowywane beda do czasu zakoficzenia procesu rekrutacji na
stanowisko pracy na jakie Pan/Pani aplikowat/a lub/i do czasu cofnigcia przez Pana/Panig zgody i
tylko w zakresie w jakim udzielono zgody i nie dtuzej niz do 6 miesiecy w celu przysztych rekrutacji.
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6)

7)

8)
9

W przypadku zatrudnienia, dane osobowe zebrane w procesie rekrutacji stanowi¢ beda czesé
dokumentacji pracowniczej.

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazane podmiota przetwarzajgcym dane w imieniu
administratora, obstugujgcym lub udostgpniajgcym systemy i narzedzia teleinformatyczne,
upowaznionym pracownikom ZDP w Kamieniu Pomorskim, a takze odbiorcom danych osobowych
m. in. Organom panstwowym lub organom samorzadu terytorialnego sgdom, innym organom
sprawiedliwosci, operatorom pocztowym.

Pana/Pani dane nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na adres ul.
St. Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa, gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie danych osobowych
Pana/Pani narusza przepisy rozporzadzenia RODO.

Zarzad Drég Powiatowrych

w Kamleniu Pomorskim
i Dyrelfigr
arcamn

L—"\L

= i

mgr inz. Marcin Kwigtkowski
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